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L’ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

CAMPAGNE D’ENTRETIENS ANNUELS

ADMIN. RH

Une fois le document de performance validé, 
le dossier du collaborateur se met à jour 
automatiquement

Suit et 
administre la 

campagne

Module de formation : Entretien annuel

MANAGER

Evalue son 
collaborateur dans 
l’entretien annuel
 

L’entretien 
annuel a  lieu

Confirmer la 
tenue de 
l’entretien annuel 

Soumet et valide 
l’entretien annuel 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Communique
 sur l’ouverture

de la campagne
0
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je réalise mon auto-évaluation 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Je réalise mon auto-évaluation 

1

2

3
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

4
5

6 7

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Je réalise mon auto-évaluation 

8
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Evaluer toutes les compétences métiers 
et ensuite cliquer sur « Enregistrer et 
fermer »

9

10

11

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Je réalise mon auto-évaluation 
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Veiller à répondre aux questions qui se trouvent dans l’entretien professionnel. 

Si les questions précédées d’une icône « * » ne sont pas complétées il vous sera 
impossible de soumettre votre évaluation (Ci-dessous les messages d’erreur). 

13

Message informatif et non 
bloquant il suffit de cliquer sur 
« Oui »

Message bloquant. Cliquer sur 
« Ok » et repartir dans la 
rubrique entretien 
professionnel afin de répondre 
aux questions obligatoires

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Je réalise mon auto-évaluation 

12
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Une fois l’auto-évaluation complétée, il suffit de cliquer sur 
« soumettre ». 
Votre manager sera notifié. 

14

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Je réalise mon auto-évaluation 
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je participe à mon entretien annuel

Cette étape se déroule en dehors de E-HR. 

L’entretien 
annuel a  lieu
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je confirme la tenue de mon entretien annuel
Confirmer la 
tenue de 
l’entretien annuel 



2/26/2024 11

REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 
Je confirme la tenue de mon entretien annuel

Renseigner ici votre commentaire (non obligatoire)

15

16

17

Confirmer la 
tenue de 
l’entretien annuel 
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Ouvrier 
Entretien annuel terminé
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je réalise mon auto-évaluation 
Cadre / Etam 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Cadre / Etam 

Je réalise mon auto-évaluation 

1

2

3

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – Je procède à mon évaluation globale 
Cadre / Etam 

4

5

6 7

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – J’évalue mes Compétences générales  
Cadre / Etam 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

8

9

10
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation - J’évalue mes Compétences métier 
Cadre / Etam 

Uniquement pour Routes 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire
11
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – J’évalue mes objectifs  
Cadre / Etam 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

14

15

16
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – Je réponds à mon Entretien professionnel  
Cadre / Etam 

Message informatif et non 
bloquant il suffit de cliquer sur 
« Oui »

Message bloquant. Cliquer sur 
« Ok » et repartir dans la 
rubrique entretien professionnel 
afin de répondre aux questions 
obligatoires

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

17

18

19
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation
Cadre / Etam 

COLLAB

S’auto- 
évalue via le 
doc. de perf.

L’auto-évaluation n’est pas une étape obligatoire

Après avoir complété mon auto-évaluation, je soumets celle-ci afin qu’elle soit 
transmise à mon manager. 

20
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je participe à mon entretien annuel

Cette étape se déroule en dehors de E-HR. 

Cadre / Etam 

L’entretien 
annuel a  lieu
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-
évaluation

Je participe à mon 
entretien annuel 

Je confirme la tenue 
de mon entretien 
annuel

Je confirme la tenue de mon entretien annuel
Cadre / Etam 

Confirmer la 
tenue de 
l’entretien annuel 
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – Je fais mon retour final  
Cadre / Etam 

Renseigner ici votre commentaire (non obligatoire)

Confirmer la 
tenue de 
l’entretien annuel 

21

22
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REALISER MON ENTRETIEN ANNUEL DANS E-HR

Module de formation : Entretien annuel

Je réalise mon auto-évaluation – Entretien Annuel terminé
Cadre / Etam 
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Date Responsable Titre du document N° de version 

16/01/2024 Khadija MOSBAH Réaliser l’entretien Annuel – 
Collaborateur - 2023 
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